系部日常教学检查及地点分布的说明
为进一步加强对教学环节的管理，严格教学纪律，提高管理效率，现将有关日常教学检查工作布置如下，请各系部、实验实训中心安排并落实好每天的教学检查工作，同时要求本系授课教师和学生严格遵守纪律，服从管理。

一、检查范围划分
1.工商管理系：A座三、四、五楼

2.国际贸易系：B座三、四、五楼

3.电子信息系：C座三、四、五楼

4.旅游管理系：D座三、四、五楼

5.会计系：    A座一、二楼；B座一、二楼

6.思政课教学部：C座一、二楼

7.公共服务与管理系：D座一、二楼；体育课

8.艺术设计系：老校区
9、老校区综合管理办公室：老校区五年制高职
10.实验实训中心：实训楼
11.院领导、教务处、督导室：随机抽查
二、检查内容

1.任课教师上下课情况，重点检查上午第一节、下午第五节教师到课情况和上午第四节、下午第六节的下课情况。
2.教室安排是否有冲突；
3.学生到课、课堂秩序情况；
4.课堂教学环境情况（教学设备、卫生状况等）
5.实验室、计算机房、多媒体教室的教学设施及设备运行情况
三、检查人员职责

各系部、实验实训中心安排每天教学秩序检查小组（报教务处一份）；检查小组全天候对教师、学生出勤情况、教学秩序情况进行检查，做好相关记录；及时反馈处理异常情况，避免教学事故发生，维护正常教学秩序。
教务处
2014年9月5日
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